DICOGE 5.1
COMUNICADO CG N° 1952/2017

A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA determina aos Senhores Notéarios e Registradores do Estado de Sdo Paulo que ao
finalizarem o langamento dos impressos de seguranca (selos, papéis de segurancga, cartdes de assinatura e etiquetas) utilizados no

més de julho/2017, efetuem o langcamento do total de impressos em estoque na unidade no quadro posicdo final do més

junto ao Portal do Extrajudicial, até 20 de setembro do corrente. Alerta, ainda, para que se atentem ao correto langamento da

numeracdo dos selos, principalmente, a quantidade de caracteres apresentados apos as letras, se com 06 ou 07 digitos, nédo
podendo ser excluido nenhum digito, conforme determinado no Comunicado CG n° 1238/2016. Comunica, finalmente, que
eventuais duvidas deverdo ser direcionadas a Equipe de Suporte do Portal do Extrajudicial (Fale Conosco) pelo telefone (11) 3614-
7950, ap6s a mensagem “Bem vindo ao Suporte E-Saj” devera ser escolhida a opgéo 3, de segunda a sexta-feira das 8:00 as 24:00

e aos finais de semana das 9:00 as 19:00.

Declaracédo de utilizacdo de selos, papéis de sequranca, cartdes de assinatura e etiquetas (adquiridos e utilizados)

Para efetuar a declaragéo de utilizagédo de selos: opgéo -> Unidades extrajudiciais -> Declaracdo de utilizacdo de selos

Obs. O termo SELOS, utilizado pelo sistema do Portal do Extrajudicial, engloba todos os impressos de seguranca
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Obs. O sistema sempre ira carregar o més finalizado para langamentos das informacdes.

Ex. Em agosto sera disponibilizado para langcamento dos dados o més de julho.
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Obs. Para consulta ou langamento de informacgdes retroativas, devera ser escolhida a opcdo do més desejado e o ano, lembrando

gue no caso de corre¢fes, os valores relativos ao uso e saldo também devem ser corrigidos.
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O sistema ir4 apresentar 03 quadros:

1° Posicéo inicial do més — Neste quadro o preenchimento funciona de forma automatizada, ou seja, quando a unidade efetuar os
lancamentos relativos aos selos utilizados e os que ficaram para utilizagdo futura, este quadro sera carregado automaticamente no

més sequente com o valor do saldo/estoque para utilizagdo.

Declaracao de Utilizacao de Selos ?

Ano : 2017 mMés :[Julho /
Consultar

MNota: antes de realizar declaracdes envolvendo ndmeros de documentos, certifigue-ze gue oz prefizos tenham side corretamente informades na
tela de atusliizacdo de cadastro.

Posicdo inicial no més

Informe nesta tabela as séries de selos, papéis de seguranca e carties de assinatura gue estavam em posse da unidade no inicio do més a ser
declarado.
Tipo de documento Inicial Final Qtde.

Quantidade de registros: 0



20 Utilizados no més — Apos ser escolhida a opcgéo adicionar e o tipo do documento, a unidade devera efetuar os lancamentos dos
selos utilizados no més finalizado, ou seja, em agosto os utilizados no més de julho, com a numeracdo completa, inicial e final,

assim o sistema podera contabilizar a quantidade de selos utilizados.

Obs. A unidade deve sempre atentar ao correto langamento da numeragdo dos selos, principalmente com a quantidade de
caracteres apresentados apos as letras, se com 06 ou 07 digitos, possibilitando o correto processamento das informacgdes, para
contabilizacdo e consultas externas.
Ex. 1111AA000001 a 1111AA000100 - (06 digitos)

1111AA0000001 a 1111AA0000100 - (07 digitos)

utilizados no més

Informe nesta tabela as séries de selos, papéis de seguranca e carties de assinatura que a unidade utilizou durante o més a ser declarade, mesmo
gue entre estes existam eventusis selos extraviados, danificados, roubados, etc.
Linha

Tipo de documento Final Dt. Lancamento Qtde.
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Autenticacio .
Reconhecimento de firma 1
Reconhecimento de firma 2
Reconhecimento por autenticidade
Firma com valor econdmico 1
Firma com valor econdmico 2
Certiddo de Procuracdo

Cartdo de assinatura

Certiddo em Geral

Etiqueta

Papel/Seg/CMB

Papel/Seg/RI

Papel/Seq/RC
Quantidal Folha de Livro

3° posicéo final no més — Apds ser escolhida a opgédo adicionar e o tipo do documento, a unidade devera efetuar os langamentos
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dos selos que permanecerdo em estoque e 0s adquiridos para utilizagéo futura, com a numeracéo inicial e final (completa), assim o

sistema contabilizara a quantidade de selos em estoque e carregara o primeiro quadro (Posi¢do inicial do més) automaticamente.

Obs. Ao finalizar os langamentos ndo se esqueca de salvar.

Posicdo final no més

Informe nesta tela as séries de selos, papéis de seguranca e cartdes de assinatura que permanecem & disposicdo da unidade para o més seguinte.

Linha Tipo de documento Inidg Final Qtde.
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Certiddo em Geral
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Declaracédo de utilizacdo de selos, papéis de seguranca, cartdes de assinatura e etiguetas

Para efetuar a declaracé@o de ocorréncia de selos: op¢ado -> Unidades extrajudiciais -> Declaragcédo de ocorréncias de selos

Obs. O termo SELOS, utilizado pelo sistema do Portal do Extrajudicial, engloba todos os impressos de seguranca
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utilizados pelas unidades extrajudiciais.
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Para os langamentos das ocorréncias envolvendo impressos de seguranca, o sistema sempre ird carregar a data atual, podendo o

usuario manter a data sugerida ou alterar para o dia da ocorréncia, clicando em consultar.
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Apos a escolha da data, o sistema ira disponibilizar a tela para o lancamento das ocorréncias, devendo o usuario clicar em
adicionar e escolher o -> tipo do documento -> tipo do extravio -> a numeracgdo inicial e final, sempre atentando-se para o

langamento correto da numeragéo.

Obs. Nos casos de roubo, furto e extravio as unidades devem efetuar os langamentos no Portal do Extrajudicial com a maior

brevidade possivel e encaminhar comunicac@o para esta Corregedoria Geral da Justica, para expedicao publicidade do fato e

comunicagdo aos demais entes federativos (Comunicado CG n° 294/2009).

Escolha o tipo de documento, o tipo do extravio e a numeracdo inicial e final, sempre atentando-se para o langamento correto da

numeracao

Tipo de documento /’lpa de axtravio Inicial Final Dt. Lancamento tde.
V

Autenticacio Incinerados "~
Reconheciments de firma 1 Danificados / Inutilizadas

Reconhecimento de firma 2 Extraviados

Reconhecimento por auvtenticidade Furtadas

Firma com valor econdmice 1 Boubados

Firma com valor econdmice 2
Certiddo de ProcuragBo
Cartio de assinatura
Cartiddc em Garal

Etiqueta

Papel/SegqfCMB

Fapel/Seg/RI

Papel/Seg/RC W
Folha de Livro
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Help Desk
(Fale conosco)

O Portal do Extrajudicial disponibiliza o servico “Fale Conosco”, para suporte ao sistema, efetuado pela equipe da SOFTPLAN,
disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira das 09:00 as 24:00 e nos finais de semana das 9:00 as 19:00 pelo telefone
(11) 3614-7950 (opcao 3).

Obs. O telefone do servigo “Fale conosco”, esta disponivel no site do Portal do extrajudicial.
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