DICOGE 5.1 ALY

COMUNICADO CG N° 1952/2017

A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA determina aos Senhores Notarios e Registradores do Estado de S&o Paulo que ao
finalizarem o langamento dos impressos de segurancga (selos, papéis de seguranga, cartdes de assinatura e etiquetas) utilizados no
més de julho/2017, efetuem o lancamento do total de impressos em estoque na unidade no quadro posicéo final do més

junto ao Portal do Extrajudicial, até 20 de setembro do corrente. Alerta, ainda, para que se atentem ao correto langamento da

numeragdo dos selos, principalmente, a quantidade de caracteres apresentados ap6ds as letras, se com 06 ou 07 digitos, ndo
podendo ser excluido nenhum digito, conforme determinado no Comunicado CG n° 1238/2016. Comunica, finalmente, que
eventuais duvidas deveré&o ser direcionadas a Equipe de Suporte do Portal do Extrajudicial (Fale Conosco) pelo telefone (11) 3614-
7950, ap6s a mensagem “Bem vindo ao Suporte E-Saj” devera ser escolhida a opgéo 3, de segunda a sexta-feira das 8:00 as 24:00

e aos finais de semana das 9:00 as 19:00.

Declaracao de utilizacao de selos, papéis de sequranca, cartdes de assinatura e etiquetas (adquiridos e utilizados)

Para efetuar a declaragéo de utilizagédo de selos: opgéo -> Unidades extrajudiciais -> Declaragao de utilizacao de selos

Obs. O termo SELOS, utilizado pelo sistema do Portal do Extrajudicial, engloba todos os impressos de seguranca

utilizados pelas unidades extrajudiciais.
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Obs. O sistema sempre ira carregar o més finalizado para langamentos das informagoes.

Ex. Em agosto sera disponibilizado para langamento dos dados o més de julho.
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Obs. Para consulta ou langamento de informagdes retroativas, devera ser escolhida a opgdo do més desejado e o ano, lembrando

que no caso de corregdes, os valores relativos ao uso e saldo também devem ser corrigidos.
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O sistema ira apresentar 03 quadros:

1° Posicao inicial do més — Neste quadro o preenchimento funciona de forma automatizada, ou seja, quando a unidade efetuar os
langamentos relativos aos selos utilizados e os que ficaram para utilizagao futura, este quadro sera carregado automaticamente no

més sequente com o valor do saldo/estoque para utilizagao.
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Mota: antes de realizar declaracies envelvendo ndmeros de decumentos, certifique-se que os prefixos tenham side corretamente informades na
tela de astuslizacdo de cadastro.

Posicdo inicial no més

Informe nesta tabela as séries de selos, papéis de seguranga e cartdes de assinatura gue estavam em posse da unidade no inicic do més a ser
declarado.

Tipo de documento TInicial Final Qtde.

Quantidade de registros: 0




2° Utilizados no més — Apds ser escolhida a opgao adicionar e o tipo do documento, a unidade devera efetuar os langamentos dos

selos utilizados no més finalizado, ou seja, em agosto os utilizados no més de julho, com a numeragéo completa, inicial e final,

assim o sistema podera contabilizar a quantidade de selos utilizados.

Obs. A unidade deve sempre atentar ao correto langamento da numeragéo dos selos, principalmente com a quantidade de

caracteres apresentados apds as letras, se com 06 ou 07 digitos, possibilitando o correto processamento das informagdes, para

contabilizagdo e consultas externas.

Ex. 1111AA000001 a 1111AA000100 - (06 digitos)
1111AA0000001 a 1111AA0000100 - (07 digitos)

utilizados no més

Informe nesta tabela as séries de selos, papéis de seguranca e carties de assinatura que a unidade utilizou durante o més a ser declarado, mesmo
que entre estes existam eventuais selos extraviados, danificades, roubades, stc.
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Autenticagdo
Reconhecimento de firma 1
Reconhecimento de firma 2
Reconhecimento por autenticidade
Firma com valor econdmico 1
Firma com valor econdmico 2
Certiddo de Procuragdo
Cartdo de assinatura
Certiddo em Geral

Etiqueta

Papel/Seq/CMB

Papel/Seq/RI

Papel/Seg/RC

Quantida Folha de Livro

Final
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3° posigao final no més — Apds ser escolhida a opgao adicionar e o tipo do documento, a unidade devera efetuar os langamentos

dos selos que permanecerao em estoque e os adquiridos para utilizagao futura, com a numeragao inicial e final (completa), assim o

sistema contabilizara a quantidade de selos em estoque e carregara o primeiro quadro (Posig&o inicial do més) automaticamente.

Obs. Ao finalizar os langamentos nao se esquega de salvar.

Posicdo final no més

Informe nesta tela as séries de selos, papéis de seguranga e cartdes de assinatura que permanecem 2 disposigdo da unidade para o més seguinte.

Linha Tipo de documento
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Quantida

--- Selecione —
Autenticacdo
Reconhecimento de firma 1
Reconhecimento de firma 2
Reconhecimento por autenticidade
Firma com valor econdmico 1
Firma com valor econdmico 2
Certiddo de Procuragdo

Cartdo de assinatura

Certiddo em Geral

Etiqueta

Papel/Seg/CMB

Papel/Seg/RI

Papel/Seg/RC

Folha de Livro

Salvar /

Qtde.




Declaracéo de utilizacao de selos, papéis de seguranca, cartoes de assinatura e etiquetas

Para efetuar a declaragéo de ocorréncia de selos: opgao -> Unidades extrajudiciais -> Declaragao de ocorréncias de selos

Obs. O termo SELOS, utilizado pelo sistema do Portal do Extrajudicial, engloba todos os impressos de seguranga

utilizados pelas unidades extrajudiciais.
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Para os langamentos das ocorréncias envolvendo impressos de seguranga, o sistema sempre ira carregar a data atual, podendo o

usuario manter a data sugerida ou alterar para o dia da ocorréncia, clicando em consultar.
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Apobs a escolha da data, o sistema ira disponibilizar a tela para o langamento das ocorréncias, devendo o usuario clicar em
adicionar e escolher o -> tipo do documento -> tipo do extravio -> a numeragéo inicial e final, sempre atentando-se para o

langamento correto da numeragéo.

Obs. Nos casos de roubo, furto e extravio as unidades devem efetuar os langamentos no Portal do Extrajudicial com a maior

brevidade possivel e encaminhar comunicagdo para esta Corregedoria Geral da Justica, para expedigdo publicidade do fato e

comunicagao aos demais entes federativos (Comunicado CG n° 294/2009).

Escolha o tipo de documento, o tipo do extravio e a numeragao inicial e final, sempre atentando-se para o langamento correto da
numeragao

Tipo de documento Final Dt. Lancamento Qtde.
1Y -— Sals. --
Autenticagiio
Reconhecimento de firma 1
Reconhecimento de firma 2
Reconhecimento por autenticidade
Firma com valor econdmico 1
Firma cem valer econdmice 2
Certiddo de Procuragho

Cartio de assinatura

Certiddc em Geral

Etiquets

Papel/Seg/CMB

Papel/Seg/RI

Papel/Seg/RC b
Folha da Livro

i | Adicionar |

Incinerados
Danificados / Inutilizados
Extraviados

Furtados
Roubados




Help Desk
(Fale conosco)

O Portal do Extrajudicial disponibiliza o servico “Fale Conosco”, para suporte ao sistema, efetuado pela equipe da SOFTPLAN,
disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira das 09:00 as 24:00 e nos finais de semana das 9:00 as 19:00 pelo telefone
(11) 3614-7950 (opgéo 3).

Obs. O telefone do servigo “Fale conosco”, esta disponivel no site do Portal do extrajudicial.
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