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Caros Colaboradores,

Pedimos que leiam o texto abaixo para o correto cadastro dos atos notariais a serem
informados ao Colégio Notarial do Brasil, de modo a minimizar os erros no envio das informacdes
a Central de atos.

Se vocé ainda assim tiver duvidas, contate os setores de Cadastros e Comunicacdes, ou
Conferéncia, para a solugdo e atualizacdo do manual.
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CESDI — Central de Escrituras de Separacdes, Divorcios e Inventarios e Partilhas

1. Quando o pais de residéncia ou de nascimentos for diferente de Brasil o campo de UF e

Municipio devem ser informados em branco”.

2. Para a parte tipo advogado(a) o campo data de nascimento e campos subsequentes

ndao devem ser preenchidos. Porém, para estes casos, o registro da parte auxiliar advogado ndo

deve ser o primeiro registro informado no arquivo, ou seja, ndo deve ser cadastrado em primeiro

lugar.

3. Para cada ato existem qualificagOes especificas:

Tipo de Ato

Forma de Participagdo

Tipo da Parte

Separacdo (1)

SEPARANDO(A)

Pessoa Fisica

Separagdo (1)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Separagdo (1)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Separagdo (1)

TESTEMUNHA

Parte Auxiliar

Reconciliagdo (2)

RECONCILIANDO(A)

Pessoa Fisica

Reconciliagdo (2)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Reconciliagdo (2)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Reconciliagdo (2) TESTEMUNHA Parte Auxiliar
Conversdo de Separagdo em Divércio (3) DIVORCIANDO(A) Pessoa Fisica
Conversdo de Separacdo em Divércio (3) ADVOGADO(A) Parte Auxiliar

Conversdo de Separagdo em Divércio (3)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Conversdo de Separagdo em Divércio (3)

TESTEMUNHA

Parte Auxiliar

'Quando os campos de documento forem informados em branco, entende-se que o cartdrio esta declarando
que a parte NAO POSSUI documentos.
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Divércio Direto (4)

DIVORCIANDO(A)

Pessoa Fisica

Divércio Direto (4)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Divércio Direto (4)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Divércio Direto (4)

TESTEMUNHA

Parte Auxiliar

Inventario (5)

FALECIDO(A)

Pessoa Fisica

Inventario (5)

VIUVO(A)

Pessoa Fisica

Inventario (5)

HERDEIRO(A)

Pessoa Fisica

Inventario (5)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Inventario (5)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Inventario (5)

ANUENTE

Parte Auxiliar

Inventario (5)

TESTEMUNHA

Parte Auxiliar

Sobrepartilha (6)

FALECIDO(A)

Pessoa Fisica

Sobrepartilha (6)

VIUVO(A)

Pessoa Fisica

Sobrepartilha (6)

HERDEIRO(A)

Pessoa Fisica

Sobrepartilha (6)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Sobrepartilha (6)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Sobrepartilha (6) TESTEMUNHA Parte Auxiliar
Sobrepartilha (6) ANUENTE Parte Auxiliar
Retificacdo (7) DIVORCIANDO(A) Pessoa Fisica
Retificacdo (7) SEPARANDO(A) Pessoa Fisica

Retificacdo (7)

FALECIDO(A)

Pessoa Fisica

Retificacdo (7)

VIUVO(A)

Pessoa Fisica

Retificacdo (7)

HERDEIRO(A)

Pessoa Fisica

Retificacdo (7)

ADVOGADO(A)

Parte Auxiliar

Retifica¢do (7)

INTERVENIENTE

Parte Auxiliar

Retifica¢do (7)

TESTEMUNHA

Parte Auxiliar

Os atos de inventdrio devem conter no minimo trés partes cadastradas: o(a) falecido(a),

o(a) herdeiro(a) e o(a) advogado(a).
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Os atos de sobrepartilha devem conter no minimo trés partes cadastradas: o(a) falecido(a),
o(a) herdeiro(a) e o(a) advogado(a).

Os atos de divércio direto devem conter no minimo trés partes cadastradas: os dois
divorciandos e o(a)advogado(a).

Os atos de separagdao devem conter no minimo trés partes cadastradas: os dois
separandos e o(a) advogado(a).

Os atos de reconciliagdo devem conter no minimo trés partes cadastradas: os dois
reconciliandos e o(a) advogado(a).

Os atos de conversdao de separacdo em divércio devem conter no minimo trés partes
cadastradas: os dois divorciandos e o(a) advogado(a).

Os atos de retificagdo devem conter no minimo as partes cadastradas no ato retificado.

4. Campos que devem ser preenchidos para o envio do relatério CESDI
CPF/RG/OAB;
Forma de participa¢ao de acordo com a natureza do ato;
Data de Nascimento;
Estado Civil/ Regime do Casamento/ Data de Casamento (Preenchimento

obrigatdrio nas naturezas Divdrcio e Separacao)

5. Pais de Nascimento e Pais de Residéncia

Quando a parte for residente em outro pais, o campo Estado deverd ser deixado em

branco.
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CEP - Central de Escrituras, Procuragdes e Substabelecimentos

Todos os tipos de escrituras, procuracdes e substabelecimentos, exceto as naturezas que

sdo enviadas a CESDI, deverdo ser informadas ao CNB, através da CEP.

1. Campos que devem ser preenchidos para envio do relatério a CEP:
Forma de Participagao
Nome completo

CPF/ RG

2. Na CEP, os atos abaixo tem as seguintes qualificacdes padrao:

Forma de Participacdo (para

Naturezas
todos os atos da coluna ao lado)
ACORDO EXTRAJUDICIAL Outorgado
ALIENACAO FIDUCIARIA Outorgante
BEM DE FAMILIA Interveniente
" Usufrutuario (reversa, instituicdo
CESSAOQ .
ou renuncia)
COMPRA E VENDA Outorgado
CONDOMINIO EDILICIO Outorgante
CONFERENCIA DE BENS Interveniente

CONFISSAO DE DiVIDA/DACAO EM
PAGAMENTO

CREDITO COM GARANTIA

DECLARACAO

DECLARATORIA DE UNIAO ESTAVEL

DECLARATORIA DE UNIAO ESTAVEL
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HOMOAFETIVA

DESAPROPRIAGAO

DIREITO DE USO OU SUPERFICIE

DIRETIVAS ANTECIPADAS DE VONTADE
(testamento vital)

DISSOLUGAO DE UNIAO ESTAVEL

DISTRATO

DIVISAO

DOACAO

EMANCIPACAO

EMISSAO DE CEDULA

EMISSAO DE DEBENTURES

FIANCA

HIPOTECA

INCORPORACAO

LOCACAO

NOVACAO

PACTO ANTENUPCIAL

PARCELAMENTO

PENHOR

PROMESSA DE CESSAO DE DIREITOS
AQUISITIVOS

QUITACAO

RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE

REESTABELECIMENTO DE SOCIEDADE
CONJUGAL
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REGISTRO DE CHANCELA MECANICA

REMISSAO DE FORO E LAUDEMIOS

RE-RATIFICACAO

SEM VALOR DECLARADO

SERVIDAO

SOCIEDADE E FUNDAGOES

TRANSACAO

USUFRUTO (reserva, instituicdo e
renuncia)

O campo “Outros” deve ser preenchido quando as naturezas forem: revogag¢ao, rentincia

ou substabelecimento. Neste campo as opcdes adicionais que devem ser preenchidas sdo:

. Cartdrio que lavrou o ato revogado,
CARTORIO DE ORIGEM
substabelecido ou renunciado.
Estado do cartério que lavrou o ato revogado,
UF substabelecido ou renunciado.
Numero do livro no qual o ato revogado,
LIVRO *
substabelecido ou renunciado foi lavrado.
Numero da folha do ato revogado,
FOLHA*
substabelecido ou renunciado.
Data de lavratura do ato revogado,
DATA*
substabelecido ou renunciado.
Este campo sera preenchido quando o
DESCONHECIDO * escrevente desconhecer o cartério ou a origem
do ato.

O campo desconhecido deve ser preenchido quando ndo houver informagdes sobre o ato
lavrado anteriormente (alguma observagdo sobre o ato). Neste caso, os demais campos nao

precisam ser preenchidos.
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3. Quando a parte ndo possuir documento, o campo devera ser informado em branco,

seguindo com o campo de numeracao também em branco.

4. Cada ato deve conter pelo menos uma parte, independe da qualificacdo assumida.
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RCT-0 - Registro Central de Testamentos On-Line

1. O testador deve ser cadastrado como "Pessoa Fisica" e as testemunhas como "Parte

Auxiliar".
2. Informar o nome dos pais do testador em seu cadastro no campo "Complemento".

3. No campo "Natureza do ato", informar a natureza correspondente ao ato. P. ex.:

Revogacdo de Testamento.
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DOI - Declaragdo de Operagao Imobiliaria

Informacdes necessarias para o envio da DOI:

1
2
3
4.
5
6

Porcentagem das partes sobre o imovel (Pessoa Fisica);

Todas as partes cadastradas como Pessoa Fisica, devem ter porcentagem lancada;
CPF das partes;

O valor de avaliacdo é sempre o maior ou igual ao valor da alienacédo;

Valor de alienacdo e Valor avaliacao;

A data e o valor de alienacdo é o da época em que o imdvel foi adquirido

(Instrumento Particular);

7.
8.

Dados do imével (enderego do imdvel, nimero do contribuinte);

A “Forma Personalizada” deve ser utilizada quando houver no ato mais de um

negocio juridico. Ex.: Inventario com Cessao, Venda e Compra e Cessao, Permuta, etc...)
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SEFAZ - Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo

O numero da guia de ITCMD deve ser cadastrado em todas as escrituras que tiverem

incidéncia do referido imposto, inclusive Divércios, Inventdrios, Sobrepartilhas, Doacao, etc.
InformacgGes necessarias:
1. Data do ébito do espdlio/Data da Doacdo;
2. No campo "contribuintes" cadastrar o nimero da Declaracdo de ITCMD;
3. Escolher o tipo de declara¢do: Inventario/ Partilha/ Doagao;

4. |Incluir todas as partes que estdo recebendo a heranca ou doagdo, como

herdeiros/donatarios, etc;

5. Incluir o espdlio como "de cujus'" no caso de inventario e doador nos casos

de doacao;
6. \Verificar se o ato é tributavel ou isento;
7. Opgdo de recolhimento: Unica ou Parcelamento;
8. Informar a data do recolhimento;

9. Informar o valor pago recolhido.

*Se houver mais de um nimero de guia de ITCMD, isenta ou tributdvel, é necessario cadastrar

todas as declaragdes.

*Caso o “de cujus” tenha falecido antes de 2001 ou os bens imdveis forem de outros Estados, ndo

ha numero de declaracdo. Portanto, utilize as naturezas com a sigla SP.
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